


Word 2010 cc 

Word est certainement le logiciel le plus utilise, en milieu professionnel comme 
a la maison. La raison principale de cette popularite est due au faite que Word 
est un traitement de texte, et un traitement de texte est par nature, un logiciel 
auquel nous trouvons tous de nombreuses utilisations : courriers de tous types, 
listes en tous genres, publipostages, etiquettes, menus de repas, romans, 
theses, etc. 

Aujourd'hui, Word ne fait plus que "traiter du texte". II est capable de mettre a 
votre disposition des outlls qui vous permettront de realiser des graphismes, 
d'enregistrer des pages HTML ou de partager des fichiers via les formats XML ou 
PDF. 

Dans ce livre, vous trouverez les notions les plus importantes et les plus utilisees 
de la derniere version du traitement de texte de Microsoft : Word 2010. 

Au sommaire de ce livre : 

1. L'environnementde Word 2010 
2. Quelques notions de base 
3. Manipulations sur un document 
4. La mise en forme d'un texte 
5. Autres mises en forme de documents 
6. Utiliser les tableaux 
7. Inserer des objets dans les documents 
S.Traitements avances 
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